
Wir suchen Verstärkung

Sachbearbeiter*in Verkauf
Innendienst d/f, 60 %

Hunziker AG Thalwil – 1876 gegründet und ein KMU im Familienbesitz. Wir
sind Spezialisten für gesamtheitliche Schul- und Schulungseinrichtungen 
sowie Schreinerarbeiten nach Mass. An unseren beiden Standorten in 
Thalwil und Ecublens beschäftigen wir rund 70 Mitarbeitende. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung Verstärkung für unser Team in Thalwil. 

Sachbearbeiter*in Verkauf Innendienst d/f, 60%

Sind Sie eine zuverlässige, offene und kommunikative Persönlichkeit und haben Freude an 
einer vielseitigen Aufgabe? Dann lesen Sie weiter. 

Dafür sind Sie verantwortlich

- Erarbeiten von Offerten, Submissionen und Projektunterlagen auf Deutsch und
 Französisch in Abstimmung mit dem Aussendienst
-  Selbstständiges bearbeiten von Aufträgen bis zur Fakturierung
- Telefonische Kundenberatung auf Deutsch und Französisch 
- Verkaufskorrespondenz und allgemeine administrative Aufgaben 
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Das sind Ihre Skills 

-  Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmännische*r Angestellte*r oder Technische*r 
 Kaufmann*frau
- Deutsch als Muttersprache
- Französisch fliessend in Wort und Schrift
- Gute EDV-Kenntnisse
-  Sie arbeiten strukturiert, selbstständig und behalten stets den Überblick
-  Sie sind flexibel, dienstleistungsorientiert und teamfähig

Was wir Ihnen anbieten

-  Ein verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
-  Ein kollegiales und motiviertes Team
-  Moderne Infrastruktur
-  Markt- und leistungsgerechte Anstellungsbedingungen
-  Eine flache Hierarchie

Interessiert? Dann verlieren Sie keine Zeit und senden Sie Ihre kompletten Bewerbungs-
unterlagen per E-Mail an Thomas Hunziker, thomas.hunziker@hunziker-thalwil.ch.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
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